Uchwata Nr 1
Zarzadu Spotki
»Eko-Drwinia” Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
z dnia 4 stycznia 2021r.

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych podprogowych

§1
Zarzad spétki pod firmg ,Eko-Drwinia” spotka z ograniczong odpowiedzialno$cig przyjmuje

Regulamin udzielania zaméwien sektorowych podprogowych w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Traci moc Uchwata Nr 1 Zarzgdu Spoétki ,Eko-Drwinia” Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig z dnia 20 kwietnia 2017r. w sprawie: przyjecia Regulaminéw udzielania
zamowien sektorowych podprogowych.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezes Zarzadu

Pl

Michaf Lysy



Zalgcznik Nr 1

do Uchwatly Nr 1

Zarzadu Spotki

,»Eko-Drwinia” Spo6lka z ograniczong odpowiedzialnoscia
z dnia 4 stycznia 2021r.

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH PODPROGOWYCH

,-BEko Drwinia” spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia
z siedziba w Drwini 57 32-709 Drwinia

1. Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ ,,Eko Drwinia” spdlka z ograniczong odpowiedzialnoscia
z siedzibg w Drwini 57 32-709 Drwinia

3) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé: Prezesa Zarzadu ,,Eko Drwinia” spéika z
ograniczong odpowiedzialnoscia;

4) Gléwnym Ksiegowym — nalezy przez to rozumiec¢: Giéwnego Ksiegowego ,,Eko Drwinia” spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscia;

5) Whnioskujacym-— nalezy przez to rozumie¢ wlasciwa osobg, ktorej zostaly powierzone
zadania zwigzane z realizacjg zamowien publicznych;

6) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.);

7) progach ustawowych - nalezy przez to rozumie¢ okres$lone w art. 2 1 art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 ze zm ;

8) progi unijne - nalezy przez to rozumie¢ okre§lone w art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 ze zm;

9) zaméwieniu sektorowym - nalezy przez to rozumieé zamoéwienie udzielane przez zamawiajgcego
sektorowego w celu prowadzenia dzialalnosci sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt.1, ktérego
wartos¢ jest rowna lub przekracza progi unijne okreslone w art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 1. —
Prawo zamowien publicznych .

10) zaméwieniu sektorowym podprogowym — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie udzielane przez
zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4
pkt.1, ktérego warto$¢ jest mniejsza progi unijne okreslone w art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych.

Art. 1

Niniejszy regulamin okresla:

1. Zasady i tryb udzielania zamowien stanowigcych zaméwienia sektorowe, ktdrych warto$¢ przekracza
kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt. 1 Ustawy i nie przekracza progow unijnych.

2. Zasady udzielania zamdwien, co do ktérych nie ma obowigzku stosowania przepiséw ustawy Prawa
zamdwien publicznych tj. ktorych warto$é nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust 1 pkt. 1 Ustawy.

3. Niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ w przypadkach , w ktérych zaméwienie spelnia przestanki wskazane wust. 1 i
2 powyzej, jednakze jest ono finansowane z udziatem srodkéw, ktérych przyznanie jest uzaleznione od zastosowania
wytycznych dla programu w ramach ktérego Zamawiajacy wnioskuje. W przypadku zaméwien wspétfinansowanych
ze $rodkow zewnetrznych, nalezy stosowaé wytyczne dla odpowiedniego programu operacyjnego

Dzial I. Zasady i tryvb udzielania zaméwien stanowiacych zamoéwienia sektorowe, ktérvch wartosé

przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt. 1 Ustawy i nie przekracza progéw unijinvch

Art2
1. Zamdwienie nalezy przygotowal i przeprowadzi¢ w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw.



2 Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia

wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamodwienia udziela si¢ wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadami niniejszego regulaminu.

4. O rozpoczgciu procedury w sprawie udzielenia zamdéwienia postanawia Kierownik zamawiajgcego,
zatwierdzajagc umotywowany wniosek, wystawiony przez Wnioskujacego, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

w

Art. 3
1. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcOw w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -Kodeks cywilny.
2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza Prezes ,,Eko Drwinia” sp. z 0. o
zwany w dalszej czesci regulaminu Kierownikiem Zamawiajacego lub osoba ktérej, zostalo to

powierzone.

Art. 4
Kierownik Zamawiajacego powoluje zarzadzeniem Komisj¢ Przetargowa.
Liczba czionkéw komisji do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o zaméwienie nie moze
by¢ mniejsza od trzech osdb.

N

Art. 5

1. Komisja przetargowa przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o zamowienie, a w
szczegolnosei:

a) dokonuje propozycji wyboru trybu postgpowania o udzielenie zamdéwienia,

b) opracowuje warunki zamdwienia,

¢) przygotowuje ogloszenie o zaméwieniu

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub w razie jego nieobecnosci z-ca przewodniczacego.

3. Czynnos$ci administracyjne zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania wykonuje sekretarz komisji.

4. Komisja przetargowa powotana do przygotowania i przeprowadzenia danego postgpowania o zamdwienie
jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powolanym do oceny speinienia przez
wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o zamdéwienie oraz do badania i oceny ofert.

5. Komisja przetargowa za poSrednictwem przewodniczacego lub w razie jego nieobecnosci z-cy
przewodniczacego, przedstawia Kierownikowi Zamawiajagcego propozycje wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

6. Wrynik postepowania zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

7. Jezeli dokonanie okreSlonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiadomosci szczeglnych, Kierownik Zamawiajacego z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek komisji przetargowej, moze powotad bieglych.

Art. 6

1. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia po stronie zamawiajacego lub osoby mogace
wplynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamdwienia podlegaja wylaczeniu jezeli:

a) ubiegaja si¢ o udzielenic zamoéwienia

b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwigzane z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia

c) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaly w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytuli lub byly
czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcédw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

d) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwosé

co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi
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na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w
okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania,

zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art.
297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 1. poz. 1444 i
1517), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym”, o ile nie nastapilo zatarcie skazania.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
falszywego oswiadczenia, o$§wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 1 z zastrzezeniem, ze o$wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. €), sklada si¢ przed rozpoczgciem wykonywania
czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie ZamoOwienia.

Czymoéci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobg podlegajaca wylaczeniu
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik
postepowania.

Art. 7

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegad si¢ wykonawcy ktérzy:
- nie podlegaja wykluczeniu
- spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu, o ile zostaly one okreslone przez Zamawiajacego w
ogloszeniu lub w zaproszeniu do skladania ofert.
Warunki udzialu w postepowaniu moga dotyczyc:
- zdolnoéci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
- uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw;
- sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
- zdolnosci technicznej lub zawodowe;j..

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czgsci, polega¢ na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia
wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te
wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci s wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnoéciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, skiada,
wraz z ofertg, zobowiazanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy

potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow.

Wykonawcy moga o udzielenie zamowienia ubiega¢ si¢ wspélnie, ustanawiajac petnomocnika do
_reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub do reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w postgpowaniu.

. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow wsp6lnie ubiegajacych si¢ o

zamowienie.

Jezeli oferta wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspélnie o zaméwienie zostata wybrana, Zamawiajacy moze
23daé przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia umowy regulujacej wspblpracg tych
wykonawcow.

Art. 8

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ wykonawcow na zasadach
okreslonych w ustawie Prawo zaméwiefi publicznych
Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.



Art.9

1. Zamawiajacy moze zadaé moze zgda¢ podmiotowych §rodkéw dowodowych na potwierdzenie:

1) braku podstaw wykluczenia;
2) spetiania warunkow udzialu w postgpowaniu -

2. Na dzien skladania ofert Wykonawca skiada o$wiadczenie o speieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu,

braku podstaw do wykluczenia ‘jezeli zamawiajacy wymagat jego zfozenia). J ezeli wykonawca powoiuje
si¢ na zasoby innych podm1otow przy reahzacp zamoOwienia zamieszcza 1nformac3e o tych podmlotach w

o$wiadczeniach.

3. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym'

1)
2)

terminie, podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ' dokumentach zaméwienia,
aktualnych na dzien zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych.

Jezeli wykonawca nie zlozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w ust 2, podmiotowych Srodkéw
dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczen lub sa one njekompletné‘ lub zawieraja bledy,
zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio do ich zlozenia, poprawienia lub- uzupehnema w
wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlegajg odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupehienie lub poprawienie
lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

. Wykonawca sklada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktérym mowa w ust 4 aktualne na '

dzien ich zlozenia.

Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci oéwiadciénia,‘o ktérym mowa
w ust. 2, lub zlozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub oswiadczen
sktadanych w postgpowaniu.

Jezeli ztozone przez wykonawce o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, lub podm1otowe srodki
dowodowe budza watpliwosci zamawiajacego, moze on zwrécié sig bezposrednio do podmiotu, ktory jest
w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spelniania przez
wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu, lub braku podstaw wykluczenia, o przedstaw1en1e takich

informacji lub dokumentow;

Art. 10

Przedmiot zamdwienia opisuje sig¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dOS'tatf_:ézni'e‘
doktadnych i zrozumialych okreSlen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mieé wptyw na sporzadzenie oferty.

Art. 11

Zamawiajgcy opisuje przedmiot zaméwienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacp projéktowej
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t budowlanych.

Jezeli przedmiotem zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, Zamawiajacy opisuje przedmiot zaméwienia za pomoca
programu funkcjonalno-uzytkowego.

Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego w ktorym podaje s1e;
przeznaczenie ukoficzonych robét budowlanych oraz stawiane im wymagania techmczne ekon__omlczne,
architektoniczne, materialowe i funkcjonalne. "
Szczegblowy zakres i forme

dokumentacji projektowe;j,

specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych,

programu funkcjonalno-uzytkowego- majac na wzgledzie rodzaj robét budowlanych a takze nazwy i
kody Wspolnego Stownika Zamoéwien

okre$la Minister wiasciwy do spraw budownictwa, gospodarki przestrzennej i mieszkaniowej w drodze

rozporzadzenia.

Art. 12

. Warto$¢ zaméwienia ustala sie na podstawie art 28 - 36 Ustawy.



Art. 13

1. Niniejszy regulamin przewiduje udzielanie zaméwien przy zastosowaniu nastgpujacych trybow:
1) tryb podstawowy,
2) zamowienie z wolnej reki,

Art. 14

1. Tryb podstawowy jest to tryb udzielania zamdéwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie o
zamdéwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie zamieszczajgc ogloszenie o zamoéwieniu w B1u1etyme Zamowien
Publicznych..
3. Zamawiajacy moze opublikowaé ogloszenie o zaméwieniu réwniez w inny sposéb niz okreslony w ust. 2
w szczegblnosci w dzienniku lub czasopismie o zasi¢gu ogélnopolskim.
Ogloszenie o zamoéwieniu zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajacego,
2) okreslenie trybu zam6wienia,
3) adres strony internetowej na ktérej zamieszczone sa warunki zaméwienia,
4) okreslenie przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zamoéwienia, z podaniem informacji o
mozliwosci skladania ofert czesciowych,
5) termin wykonania zaméwienia,
6) warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia,
7) wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie udziatu w postgpowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia,
8) informacje na temat wadium,
9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
10) termin skladania ofert, adres na ktéry musza by¢ wystane oraz jezyk w jakim muszg by¢
sporzadzone,
11) termin zwigzania oferta,
12) informacje o przewidywanych zamoéwieniach polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug, robot
budowlanych i dostaw jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien.
5. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty.

&

Art. 15

1. Warunki zamowienia zawierajg co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego,

2) tryb udziclenia zaméwienia,

3) opis przedmiotu zaméwienia,

4) termin wykonania zamowienia,

5) warunki udzialu w postgpowaniu

6) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia
warunkéw udziatu w postgpowaniu,

7) podstawy wykluczenia

8) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen i dokumentdw, wskazanie 0séb upowaznionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

9) wymagania dotyczgce wadium.

10) termin zwiagzania oferta,

11) opis sposobu przygotowania ofert,

12) miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert,

13) opis sposobu obliczania ceny,

14) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,

15) informacje o formalnosciach, jakie powinny byé dopemione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia,

16) wymagania dotyczace nalezytego wykonania umowy,



17) istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zaméwienia lub wzdér umowy lub ogdlne warunki umowy,

18) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie

zamOwienia.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czgéci zaméwienia, ktérej wykonanie
powierzy podwykonawcom i podania firm podwykonawcow.

3. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zaméwienia podwykonawcom, z wyjatkiem przypadku gdy ze
wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy zastrzeze w warunkach zaméwienia, ze cz¢s¢
lub calo$é zamdwienia nie moze byé powierzona podwykonawcom.

4, Zamawiajacy moze okreslié w warunkach zaméwienia, ktéra czes¢ zamoéwienia nie moze
byé powierzona podwykonawcom.
Art. 16

'Zamawiajacy udostepnia warunki zaméwienia na whasnej stronie internetowej, od chwili publikacji

ogloszenia o zamdwienia.

Art. 17

1. Wykonawca moze zwrécié si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie odpowiednio tresci
warunkéw zamdwienia .

2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania odpowiednio ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci wplynat
do zamawiajacego nie pézniej niz na 4 dni przed uplywem terminu skladania ofert.

3. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, przedtuza termin

skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow z

wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci warunkéw zaméwienia nie wplynat w terminie, o ktérym

mowa w ust. 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien zamawiajgcy nie ma

obowigzku udzielania wyjasnien oraz obowiazku przedtuzenia terminu skladania ofert

Przedtuzenie terminu skladania ofert, o ktérych mowa w ust. 3, nie wplywa na bieg terminu skiadania

wniosku o wyjasnienie tresci warunkéw zamoéwienia,

6. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem
terminu do skiadania ofert zmodyfikowaé tre$é warunkéw zamoéwienia. Dokonang w ten sposéb
modyfikacje przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano warunki
zambwienia , a jezeli sa udostepnione na stronie internetowej, Zamawiajacy zamieszcza takze na stronie
internetowej.

&

bl

Art. 18
1. Zamawiajgcy moze zadaé wniesienia wadium.
2. Wadium wnosi sie przed uplywem terminu sktadania ofert.
3. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 1,5% wartosci zaméwienia.
4. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych lub udziela zaméwienia w czgSciach, okresla
kwote wadium dla kazdej czesci. '
5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz.
310, 83611572
6. Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajacego.

Art. 19
Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia wystapienia
jednej z okolicznodci:
1) uptywu terminu zwiazania oferts;

—



2) zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;
3) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia,
2. Zamawiajacy, niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku zwraca
wadium wykonawcy:
1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktérego oferta zostala odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza;
4) po uniewaznieniu post¢powania,
3. Zlozenie wniosku o zwrot wadium, o ktérym mowa w ust. 2, powoduje rozwigzanie stosunku prawnego z
wykonawca.
3. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana:
1) odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreslonych w ofercie,
2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego umowy,
3) zawarcie umowy w sprawie Zamdowienia stao si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie

wykonawcy.

Art. 20

Zaméwienie z wolnej reki Zamawiajacy udziela zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcg.

Art. 21

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamo6wienia z wolnej reki jezeli:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko od jednego wykonawce:

2)

3)

4)

5)

6)

7)

a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepiséw

— jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie

zastepeze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawgzenia

parametréw zamdwienia;
dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce, w
przypadku udzielenia zamdéwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej;
ze wzgledu na wyjatkows sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej
nie mégl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, a nie mozna
zachowaé terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia zamdéwienia,
w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie podstawowym nie ztozono Zadnej oferty a pierwotne
warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione;
w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ushig lub robét budowlanych, zaméwienia polegajacego na powtdrzeniu
podobnych ushug lub robét budowlanych, jezeli takie zaméwienie bylo przewidziane w ogloszeniu o
zaméwieniu dla zaméwienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz calkowita wartos¢
tego zamOwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci;
w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia podstawowego, zamdwienia na
dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czeéciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji albo
zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istnigjacych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy
zobowiazywalaby zamawiajgcego do nabywania materialéw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowaloby niekompatybilnoéé techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji;
mozliwe jest udzielenie zam6wienia na dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacja dziatalnoéci innego podmiotu albo postgpowaniem egzekucyjnym albo upadlosciowym;

Art. 22



1. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbgdne do przeprowadzenia
postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamdéwienia, ogélne warunki umowy lub wzdér umowy.

2. Przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia wykonawca sklada oswiadczenie o spetnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu, dokumenty potwierdzajace spetnienie tych warunkéw jezeli wymagat tego
Zamawiajacy.

3. Z negocjacji sporzadza si¢ protokot.

Art. 23

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

2. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej lub w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w zaleznosci jak Zamawiajacy
okresli w warunkach zamoéwienia.

3. Tres$é oferty musi odpowiadaé tresci warunkéw zamowienia.

Art.24

1. Zamawiajacy moze dopuscié¢ zlozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot zaméwienia jest podzielny.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca moze zlozy¢ oferty czgéciowe na jedna lub wigeej
czedci zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy okreslit maksymalng liczbg czgsci zam6wienia, na ktdre oferty
czgsciowe moze zlozy¢ jeden wykonawca.

Art.25
1. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié lub wycofaé oferte.

Art. 26

1. Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni od terminu otwarcia ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach przed uplywem terminu zwigzania oferta Zamawiajacy moze tylko raz
zwrécié sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o wyznaczony okres nie
wiecej jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje utraty wadium.

4. Przedhuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedhuzeniem okresu
waznos$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wni€sieniem nowego wadium na przedluzony okres
zwigzania oferta.

5. Bieg terminu zwigzania oferts rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Art. 27

[

. Z zawartoscia ofert nie mozna si¢ zapoznaé przed terminem otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje po uptywie terminu do ich sktadania, z tym Ze dzieni, w ktorym uptywa
termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

4, Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych

oferty zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach..

Art. 28
1. W toku badania ofert Zamawiajacy moze zgdaé od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert oraz tresci zlozonych dokumentéw/o$wiadczen. Niedopuszczalne jest
prowadzenie migdzy Zamawiajacym, a wykonawca negocjacji dotyczacych zlozone;j oferty oraz
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany z jej tresci.



2. Zamawiajacy moze dokona¢ w pierwszej kolejno$ci oceng ofert, a nastgpnie zbadac, czy
Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatlu w postgpowaniu

3. Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce, ktorzy nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego
o$wiadczen i dokumentéw okre§lonych w warunkach zamdéwienia i ogloszeniu lub ktérzy nie
zlozyli pelnomocnictw albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i
dokumenty zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w
wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego
o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spenienie przez Wykonawce warunkow
udziatu w postgpowaniu oraz speienie przez oferowane dostawy, ushigi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pézniej niz na dzien ich zlozenia

4. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencp rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z warunkami zamoéwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

Art.29

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z niniejszym regulaminem,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci warunkdéw zamowienia,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5)zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu z postgpowania lub nie zaproszonego do
sktadania ofert,

6)zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

7)wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie
omytki,

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw,

9) wykonawca nie wyrazit zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta,

10)wadium nie zostato wniesione.

Art.30

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zambwienia, zwraca si¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnieni dotyczgcych elementéw oferty majacych wplyw na wysokos$¢ ceny.

Art.31

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie okreslonych kryteriow oceny ofert.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zam6wienia, w
szczegbInosci koszt, jakosé, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych
technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania
zamoOwienia.

3. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego zamawiajacego
zgodnie z przepisami o podatku od towar6w i ustug w zakresie dotyczacym wewngtrzwspolnotowego -
nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towaréw i ustug, ktéry miatby wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

~ 4, Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera ofertg z nizsza
ceng.

5. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie



mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o tej samej
cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktdrzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym
przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy skladajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.

Art, 32

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje réwnoczesnie
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnoéci wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli sg miejscami wykonywania dzialalnosci wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i laczng punktacje,
2) wykonawcach, ktoérych oferty zostaly odrzucone
— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia niezwiocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Art. 33

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) ztozono oferty, ktére podlegajg odrzuceniu,

2)cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te¢ kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty; _

3)w przypadku gdy w postepowaniu w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, ponownie zlozono oferty dodatkowe .o tej samej cenie;

4)postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia.

2. Jezeli Zamawiajacy dopuscit sie mozliwosci sktadania ofert czeéciowych, do uniewaznienia w czgsci
postepowania o udzielenie zamdéwienia stosuje si¢ ust. 1 odpowiednio.
3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie
wszystkich wykonawcéw, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia post¢powania przed uplywem
terminu skladania ofert,
2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert -
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Art. 34

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie, po zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajacego wyboru wykonawcy, jednak nie pozniej niz przed uptywem terminu
zwiazania oferta z zastrzezeniem ust. 2.

2. Umowa w sprawie zamOwienia moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu zwigzania oferts, jezeli
Zamawiajacy przekazal wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem terminu zwiazania
oferty, a wykonawca wyrazil zgode na zawarcie umowy na warunkach okre$lonych w zlozonej ofercie.

3. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybrad
oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert, bez prowadzenia ich ponownej oceny.

Art. 35

1. Z przebiegu postepowania sporzadza si¢ pisemny protokdt, ktérego wzor zawiera zatacznik nr 3 .



. Oferty, opinie, o§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez

zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia stanowig zalgczniki do protokotu.

. Protokot wraz z zalgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokolu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru

najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich
otwarcia, ’

. Protokot zawiera co najmnie;j:

- opis przedmiotu zamdwienia,

- informacje na temat wartosci zamowienia,

- informacje o trybie udzielenia zaméwienia,

- informacje o wykonawcach,

- wskazanie wybranej oferty lub ofert z uzasadnieniem.

Art. 36

Zamawiajacy przechowuje protokot wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia

postepowania.

. Zamawiajgcy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone przez

nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz podobne materialy.

Art. 37

. Do uméw w sprawach zamoéwien sektorowych, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia

1964 1.- Kodeks cywilny.

. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze

przepisy odrebne wymagaja formy szczegodlne;.

. Umowy sg jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do

informacji publiczne;.
Art. 38

Wykonawcy ubiegajacy sie wspoélnie o udzielenie zaméwienia, ponosza solidarng odpowiedzialno$é za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.

Art.39.
Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktérej przedmiotem sg $wiadczenia powtarzajgce sie lub ciggle, na

okres dluzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zaméwienia w dhuzszym okresie spowoduje oszczednosci
kosztéw realizacji zamowienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami

platniczymi
zamawiajacego lub zakresem planowanych nakladéw oraz okresem niezbednym do ich splaty.

Art. 40

. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg dostawy:

1) wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekéw do
takiej sieci;

2) gazu z sieci gazowej;

3) ciepla z sieci cieplownicze;j;

4) licencji na oprogramowanie komputerowe.

. Na czas nicoznaczony moze by¢ rowniez zawierana umowa, ktorej przedmiotem sa ushigi przesylowe lub

dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.

Art. 41

Zawarta umowa, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy nie podlega zmianie w stosunku do
tresci ztozonej oferty w trakcie realizacji zamowienia, chyba ze Zamawiajacy i wykonawca dojda obustronnie
do porozumienia.

Art. 42



1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego umowy, zwanego dalej
,,Zabezpieczeniem".

2. Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszczen z tytuhi niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Formy, wysokos¢, zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z ustaleniami ustawy

Prawo zaméwien publicznych.

(98]

Dzial II Zasady udzielania zaméwien, co do ktérych nie ma obowiazku stosowania przepiséw ustawy
Prawa zamdwien publicznych tj. ktérvch warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art, 2 ust 1 pkt.

1 Ustawy.

Art. 43
1.Do zaméwien o wartosci ponizej kwoty okre§lonej w w art. 2 ust 1 pkt. 1 Ustawy Zamawiajacy moze
zastosowac przepisy Regulaminu Dziahu I.
2.Podstawa ustalania szacunkowe] wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushig, ustalone z nalezytg staranno$cig.
3. Wartos¢ szacunkowg zamoéwienia ustala sie zgodnie z postanowieniami art. 28-36 ustawy.

Art.44

Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa w danym roku budzetowym nie przekracza kwoty okreslonej
w art. 2 ust.1 pkt. 1 Ustawy powinny by¢ dokonywane w sposob celowy, oszczedny, z nalezyta
starannos$cia przy uzyskaniu najlepszych efektéw z danych naktadow.

Art.45
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym warto$¢ umowy nie przekracza 65 000 =zl nie

obowigzuje zasada pisemnosci umowy, z wyjatkiem umOw o przeniesienie majgtkowych praw autorskich,
uméw licencji wylacznej, umoéw leasingu oraz umoéw o roboty budowlane.

Art.46
Dopuszcza sie mozliwo$¢ odstapienia za pisemng zgodg Kierownika Zamawiajacego od zasad opisanych w
dziale II i dokonania zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca (krétki termin realizacji
zamOwienia, zadania o specjalistycznym charakterze, ograniczona liczba wykonawcéw). Zaméwienie
realizowane bedzie na podstawie notatki stuzbowej, sporzadzonej przez osobg¢ merytoryczng. Notatka
stuzbowa, pisemnie zatwierdzona przez Kierownika Zamawiajacego .

Art.47
Dokumentacj¢ z postgpowania, o ktérym mowa w dziale II niniejszego regulaminu nalezy przechowywaé
przez okres 4 lat od zakoficzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w sposdb gwarantujacy

jej nienaruszalnos¢.

Art.48
1.  Procedura dokonywania zam6wien publicznych do 130 000 zt odbywa sie na podstawie pisemnego

wniosku stanowigcym zalgcznik nr 2 do reguiaminu w nastepujgcy sposob:

D dla zaméwien publicznych, ktérych szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty 65 000 zi —
zamoOwienia realizowane beda na podstawie pisemnego wniosku zlozonego na druku stanowigcym
zatgcznik nr 2 do regulaminu z zachowaniem zasady gospodarnosci i oszczednosci.

2) dla zamowien publicznych, ktérych szacunkowa warto$é jest réwna i przekracza kwote 65
000 zI, a nie przekracza kwoty 130 000 zI — zamodwienia realizowane bgda na podstawie
najkorzystniejszej oferty handlowej wybranej przez Zamawiajacego po uprzednim skierowaniu
zapytania ofertowego do 3-5 Wykonawcow lub opublikowanie zapytania ofertowego/ogloszenia na
ogollnodostgpnej stronie internetowej. Zamawiajacy dopuszcza takze mozliwosé rozpatrywania ofert
handlowych zlozonych przez Wykonawcéw mniezaproszonych do udzialu w postgpowaniu, jezeli
wplynely w terminie wyznaczonym do sktadania ofert.



2. Kierownik Zamawiajacego dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty handlowej z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw, z uwzglednieniem kryteri6w wskazanych w ust. 3.

3. Przy wyborze oferty handlowej Zamawiajacy moze kierowac sig kryterium ceny albo bilansem ceny i
innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia, ktére w danym przypadku maja istotne
znaczenie dla Zamawiajgcego, np. gwarancja, czas realizacji zaméwienia, itp.

4, W przypadku, gdy warto$é oferty handlowej wybranej przez Zamawiajacego przekracza kwotg
srodkéw przeznaczonych na realizacje zamdéwienia, Zamawiajagcy  moze zwigkszy¢ wysokos¢
$érodkéw przeznaczonych na ten cel. Czynno$é ta musi znalezé pisemne odzwierciedlenie na wniosku,
o ktérym mowa w art. 48 ust. 1.

Art.49
Postanowieni art. 48 ust. 1 nie stosuje si¢ do zamdwien, ktérych przedmiotem sg m. in. ushugi:
- szkolenia pracownikdw,
- badan lekarskich pracownikéw,
- publikacji prasowych,
- ushug prawniczych
- ushug notarialnych
Art.50

Dokumentacja postepowania dla:
1) zaméwien publicznych, ktérych szacunkowa warto$é nie przekracza kwoty 65 000 zi zawiera:

- pisemny wniosek o udzielenie zaméwienia, sporzadzony na druku stanowigcym zalgcznik nr 2 do
regulaminu,
2) zaméwien publicznych, ktérych szacunkowa wartos$¢ jest réwna i przekracza kwotg 65 000 zl, a
nie przekracza kwoty 130 000 zl zawiera:
- pisemny wniosek o udzielenie zaméwienia, sporzgdzony na druku stanowiacym zatgcznik nr 2 do
regulaminu,
- zapytania ofertowe skierowane do 3-5 Wykonawcéw,

- oferty handlowe,
- protok6l zaméwienia, ktdrego warto$¢ szacunkowa jest rowna i przekracza kwote 65 000 zt i nie

przekracza kwoty 130 000 zl, sporzadzony na druku stanowiacym zatacznik nr 4 do regulaminu

Prezes Zarzadu

V4

Michat [4sy



Zatgcznik nr 1

WNIOSEK
o uruchomienie postepowania o zamowienie publiczne

1. Przedmiot zaméwienia:

1) Nazwa zamoOwienia: ......ceevcecrirsecerssecacene
2) Opis przedmiotu zZamoéwienia: ......ccceevvenieniinnnnrnennnn
3) Miejsce wykonywania zamoOwienia: ......ecoeeveveererncnroracesen

2. CPV - Wspélny Slownik Zaméwien

3. Rodzaj zamdwienia;: *) Proponowany tryb postepowania
0 Zamoéwienie jednorazowe 0 DOSTAWY
[0 Zaméwienie okresowe 0 USLUGI  ereereercrrer e
0 Zaméwienie udzielane w 0 ROBOTY BUDOWLANE
czesciach
4. Czy zamo6wienie zostalo podzielone na czesci:
o tak

O mie - powody nie dokonania podziatlu zamdwienia na czesci —
Jesli tak to: Oferty mozna skiadaé¢ w odniesieniu do:
wszystkich czesci
jednej czesci
maksymalnej liczy CZSCT .....veuvuiniriiiiiiiiiir i ( okresli€ liczbe)

Maksymalna liczba czgéci, w ktorych zamdéwienie moze zostaé udzielone jednemu wykonawcy ( prosze
wskazad }..ooiiiiiiiiiiiieee

5. Dopuszczenie zmian w umowie
6.  Zamdwienia polegajace na powtirzeniupodobuych ushug, dostaw, rob6t budowalnych: TAK/NIE
7.  Wartos¢ zaméwienia NETTO okreslonegowpkt. 1

8. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia netto

o dla zaméwien udzielanych w cze$ciach - laczna warto$é czesci,

e dla zaméwien jednorazowych - warto$¢ zamdwienia okreslona w pkt. 7

e roboty budowlane - warto$¢ wynikajaca z kosztorysu inwestorskiego, planowanych kosztéw okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym

.................................. PLN, costanowi ............................ EUR
wgkursu 1 EUR =....ccccveneann PLN
9. Kwota BRUTTO
............................. PLN
10. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia:
............................. PLN

* zaznaczyé wiasciwy kwadrat



11.

Zrodlo finansowania

12.

Warunki udzialu w postepowaniu jakie musza spelni¢ wykonawcy:

1) Zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym : ..........eevevrinineninianans

2) Uprawnienia do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej o ile wynika to z
odrebnych przepisdw - ........ccoooiiiiiiiiiaain

3) Zdolnosci technicznej lub zawodowej : .....ovvvvviininineninnin

4) Potencjal 0sobowy: ........ceeeviiiiiinn.n

5) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa: .............ccceevnininnnn..

(Jeséli nie wymagamy szczegdlnych wymagan to przy odpowiednim warunku piszemy: o§wiadczenie o spelnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu)

13.

Wadium: TAK/NIE (do 1,5%)

14.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: TAK/NIE (do 5%)

15.

Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonania przez wykonawece:

a) kluczowych czesci zamowienia na roboty budowlane lub ushugi

b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja w ramach zamowienia na dostawy

TAK/NIE

- jesH tak prosze wskazaé te kluczowe czesci o ktérych mowa w pkt.15 a) lub prace o ktérych mowa w pkt. 15 b)
oraz uzasadni¢ szczegélowo taka decyzje

16.

Zapisy w umowie m.in.:

1) Wynagrodzenie: kosztorysowe/ryczaltowe

2) Rodzaje odbioréw (jesli dotyczy): Warunki platnosci:
3) Okres gwarancji/r¢kojmi:

4) Czy wymagany jest kierownik budowy: TAK/NIE
5) Czy wymagany jest dziennik budowy: TAK/NIE

17. Proponowany skiad Komisji Przetargowe)
Nazwisko i imi¢
......................... - Przewodniczacy
......................... - Z-ca Przewodniczacego
......................... - Sekretarz
......................... - Czlonek
18 Osoba(y)domerytorycznegokontakitnz Wykonawcamis. ..o .eenicssoensseosen
a)  imienazwisko, tdefonkonaKIOWY: . ... .oeresee e eeneens
20. 'Wartoé¢ szacumkows zaméwienia ustalonow dniie: . . ... ... ...ooocovive e L EWOPANAIOS . e
21. Osoba dokonujgca ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia
Imig Nazwisko......coocovvviiiiiiiiiinniininanns Data..coveerrenieriiiiiannninns r. (Podpis)
22. Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem post¢powania
1. TImiona i nazwiska oséb przygotowujacych opis przedmiotu zaméwienia:
2. Imiona i nazwiska oséb ustalajacych warto§¢é zamoéwienia:
3. Imiona i nazwiska osob przygotowujjcych opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu:
4. Imiona i nazwiska os6b okres$lajacych kryteria oceny ofert:
23. Osoby wykonujace czynnoSci zwigzane 2z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
ZAMOWIERIA? ..iciirierinciiinierearecscaraironcancanss
24, Przewidywana waluta platno$ci: PLN
25. Termin realizacji zamoéwienia: | e
26. Proponowane kryteria oceny ofert inne niz cena z podaniem ich wag procentowych
27. Post¢gpowanie powadzone bedzie przez: ...........occooviiieieinnen.




28. Zalaczniki do wnioski:

Podpis Wnioskujacego Glowny Ksiggowy

Akceptacja uruchomienia procedury udzielania zaméwienia publicznego:

Data: ....

wikhwe

Zalacznik nr 2

WNIOSEK
o udzielenie zamoéwienia

Przedmiot zaméwienia:

- dostawa*

- ushuga*

- robota budowlana*

Opis przedmiotu zamOwienia: .............oeviviiiniieinen

Imie, nazwisko i stanowisko osoby skladajacej wniosek: ...........coooevennnnn
Termin realizacji zamowienia: ............ccoeveiveiniiinn

Warto$¢ zamowienia:

a) warto$¢ zamowienia( kwota netto) zostata ustalona nakwotg .................... ztotych
b) warto$¢ zaméwienia zostata ustalona w dniu .........oooenennnnn. na podstawie:
¢) imie i nazwisko osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamowienia .......................

Warto$€ brutto ................. ziotych.
Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia: ........

(podpis Wnioskujgcego)

Potwierdzam dostepnos¢ srodkow.

............................................

podpis Gléwnego Ksiggowego

Zatwierdzam



podpis Prezesa
*niepotrzebne skresli¢

Zalacznik nr 3

Protokél postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego podprogowego, ktérych warto$é przekracza kwoty
okre$lonej w art. 2 ust.1 pkt. 1 Ustawy i nie przekracza progéw unijnych w
trybie .ceoecrreennenas cecsserersarnansanes

1. Zamawiajacy
Petna nazwa (firma) zamawiajgcego/Zamawiajacych wspdlnie przeprowadzajacych postgpowanie, w tym
Zamawiajgcych z innych panstw cztonkowskich Unii Europejskie;:

telefon: ...cocovvieveiiinnnnns faks: cviviiiiiiiiiien,
e-mail:

2. Przedmiot zaméwienia publicznego
1. OkreSlenie przedmiotu zamowienia:

2. Czy zaméwienie zostato podzielone na czgsci:
[J tak
[ nie — powody niedokonania podziatu zaméwienia na cze¢sei

Qkreslenie przedmiotu zaméwienia na cze$¢ nr
(wypetnic, w przypadku dopuszczenia moziiwo$ci skfadania ofert cze$ciowych)

3. Wartosc:
[] zamOWienia veecererecerereneersrarcrnnens zt, co stanowi rownowarto$é ................... euro

[0 zamoéwien z podzialem na czgéci:
zt, co stanowi réwnowarto$¢ euro

[J w tym warto$é przewidywanych zamoéwiefi, polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug, dostaw, robét



budowalnych zostala ustalona na kwotg ............. z}, co stanowi réwnowartosé ....... euro

[] Warto$¢ zamé6wienia zostala ustalona w dniu..................... Na pOdStawie .......c.ovurvuenenne

4. Zamodwienie jest wspélfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej:
O nie
L] tak

3. Osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia
A. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

1. Kierownik zamawiajgceqgo:

J wykonuje czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

[J nie wykonuje czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia i przekazat upowaznienie
do dokonania nastepujgcych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Pracownik zamawiajgcego, ktoremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, ztozyt
o$wiadczenie okreslone w art. 6 ust. 2 Regulaminu

2. Komisja przetargowa:

[ zostata powolana w dniu ................ na podstawie [ decyzji [] zarzadzenia [] uchwaty
O lub innego aktu

w skiadzie:

Cztonkowie komisji ztozyli oswiadczenie okreslone w art. 6 ust. 2 Regulaminu.
[0 nie zostala powolana, czynnosci w postepowaniu wykonujg (wskazaé osoby wykonujgce

czynnosci w postepowaniu oraz podac zakres czynnosci):

3. Biegli:
O zostali powotani :

[ nie zostali powotani

4. Inne osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu:

Osoby wykonujgce czynnos$ci w postepowaniu ziozyly oswiadczenie okreslone w art. 6 ust. 2
Regulaminu

B. Osoby wykonujace czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania
1. Imiona i nazwiska os6b przygotowujacych opis przeédmiotu zaméwienia:

5. Inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania (wskazaé osoby
wykonujgce czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania oraz podaé zakres czynno$ci):

(imig, nazwisko) - (czynno$¢ zwigzana z przygotowaniem postepowania)



4. O gloszenie o zamodwieniu/zmiana tresci ogloszenia
1. Ogloszenie 0 zamdwieniu zostalo:

(] zamieszczone na stronie internetowej: ..........ccccoovveeivinnnnenl. Waniu ..o

2. Ogtoszenie o zamoéwieniu zostalo zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zamawiajgcego:
O tak
[ nie
3. Ogloszenie o zaméwieniu zostato zamieszczone w inny sposob:
O nie
[ tak (w jaki spos6b)

4. Zmiana/sprostowanie tresci ogtoszenia:
L] nie zmieniono tresci ogloszenia
[] zmieniono tre$¢ ogtoszenia:
[0 ogloszenie o zmianie ogloszenia/sprostowaniu ogloszenia zamieszczonego na stronie
internetowej: ............ccoveiiiiiiiiinns WAniu .o, .
5. W zwiazku ze zmiana tresci ogtoszenia:
[ nie przediuzono terminu sktadania ofert
[0 przedtuzono termin sktadania ofert
5. Warunki zamowienia

[J zostaty udostepniona na stronie internetowej ....................... od dnia ........... r.dodnia............ r.

6. Zamawiajgcy dokonat w pierwszej kolejnoéci ocene ofert, a nastepnie zbadat, czy Wykonawca,
ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.:

[ nie
(] tak

7. Miejsce i termin skladania ofert

1. Termin sktadania ofert:
[J nie zostat skrocony
(O zostat skrocony z powodu:

2. Miejsce skladania ofert: ............cocevevenninne

3. Termin skladania ofert uptyngt w dniu .................... rrogodz. ........oeeeeennnn.

(1 Przediuzono termin skiadania ofert do dnia .

8. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapifo wdniu ..........cooeevenes r.0godz. ...cooviieniiniinnnnn. Wittt et

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podal kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie:
[0 zaméwienia, w wysokosci ................... z,

[J czesci ... zamowienia w wysokosci ... zt brutto;.

3. W postepowaniu:
O nie wptyneta zadna oferta
O wplynely oferty



9.

10.

1.

12,

13.

14.

15.

16.

Zestawienie ofert
1. Do uplywu terminu sktadania ofert ziozone zostaly nastepujgce oferty:

2. Po terminie sktadania ofert zostaly ztozone nastepujgce oferty (podaé nazwe (firme) albo imig i nazwisko
wykonawcy).

Wezwanie do ztozenia dokumentéw

1 nie

[ tak (jakiego wykonawce lub - w przypadku powtérzenia procedury - wezwano do zfozenia dokumentéw):

Wezwanie do zlozenia, uzupelnienia, poprawienia lub wyjasnienia dokumentow,
oswiadczen, pelnomocnictw

[] nie
[ tak

Wyniki badania podstaw wykluczenia

1. Z postgpowania wykluczono wykonawcow:

J nie
[} tak, wykluczono nastepujacych wykonawcow:

Wezwanie do zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty oraz poprawienie omylek w
ofercie

[ nie
O tak
Oferty odrzucone

Odrzucono oferty:
[ nie
[ tak, odrzucono oferty nastepujacych wykonawcow (podac powody odrzucenia)

Najkorzystniejsza oferta
O najkorzystniejszg oferte wybrano:

[0 nie wybrano najkorzystniejszej oferty

1. Ocena ofert:

O oferte

2. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty
Uniewaznienie postepowania -

Powody uniewaznienia postepowania (poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne):



17. Zatwierdzenie wyniku postepowania

1. Prace [] komisji przetargowej 0sob wykonujgacych czynnosci w postepowaniu zakoriczyly sie w
ANl ceeec e

2. Prace [] komisji przetargowej [] o0sdb wykonujacych czynnoéci w postepowaniu oraz wynik
postepowania w dniu ..............c...... zatwierdzit:

[ kierownik zamawiajgcego
[ pracownik zamawiajgcego upowazniony przez kierownika zamawiajgcego

18. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania

Zawiadomienie o:
[0 wyborze najkorzystniejszej oferty
O uniewaznieniu postepowania

zostato przekazanew dniu ..................... r. Wsposob: .......occevinnn )= e
0oraz zamieszczone Na StroNIe .....ccvvvivviivivivreriineeneinnes wdaniu .ooviveeiieee

19. Zataczniki do protokotu

Nastepujgce dokumenty stanowig zataczniki do protokotu :
Dokument zwigzany z powolaniem komisji przetargowej

20. Osoba sporzadzajaca protokot
Protokét sporzadzit: ........ccccevvvveninnnnen.

21. Osoba zatwierdzajaca protokét



Zalgcznik nr 4

PROTOKOL
Zamoéwienia sektorowego podprogowego , ktérego wartosé jest réwna i przekracza kwote
65 000 z1 i nie przekracza kwoty 130 000 zi

Sporzadzony w dnit........oveiiiiiiii e,

1. Przedmiot zamdwienia:
- dostawa*
- ushuga*®
- robota budowlana*

2. Opis przedmiotu zamowienia:

3. Warto$¢ zamowienia:
a) warto$¢ zamowienia( kwota netto) zostata ustalona na kwote .................... zlotych
b) wartosé zaméwienia zostata ustalona w dniu ...................... na podstawie:

4. Rozeznanie rynku:*
1) Wystlano zapytanie ofertowe (poda¢ nazwy firm)*:

..........................................................................................................

..........................................................................................................

a) zapytanie skierowano: *faksem, *mailem,
5. oferty handlowe otrzymano od, cena oferty: |

..............................................................................................................................

........................................................................................................................

oferty handlowe;:



1) Wybrano oferte

RANAIOWE: ... ettt e e e e e ettt a e aaeas
za ceng ........

......................................................................................................

............................................................................................................

7. Uzasadnienie
R4 710 1) AU

podpis prowadzacego postgpowanie

Zatwierdzam

podpis Prezesa

*niepotrzebne skresli¢



